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1 Onze visie in een notendop 
 

1.1 Wij zijn niet… 
Wij zijn niet ‘de school met de laptop’. Dit betekent dat een leerling op het SFC niet voortdurend naar het scherm zal zitten turen tijdens de 
lessen. In onze pedagogische visie is de laptop een middel, geen doel. Wat dat concreet betekent, kan je hieronder lezen. 

1.2 De laptop ondersteunt het leerproces 
De laptop is geen doel op zich. Het is een ideaal middel om het leerproces altijd en overal te ondersteunen: 

• De laptop wordt op het SFC ingezet voor leertrajecten op maat (differentiatie): leerlingen zullen tijdens de lessen en ook thuis thema, 
niveau van uitdaging, tempo en mate van ondersteuning kunnen kiezen. 

Enkele concrete voorbeelden: 

o Een luisteroefening in een persoonlijk traject kan op eigen tempo verwerkt/beluisterd worden, ook thuis 
o Leerlingen kunnen kiezen of ze ondersteuning van de leerkracht willen of bijvoorbeeld via een instructiefilmpje aan de slag gaan (‘flip 

the classroom’ principe) 
• Leerlingen die meer uitdaging nodig hebben kiezen uit de digitaal aangeboden oefeningen de moeilijkste reeks 
• Leerlingen die meer ondersteuning nodig hebben, hebben permanent de 
• juiste remediëringsoefeningen ter beschikking en krijgen correctie én feedback via het digitale platform 
• Digitaal samenwerken bij groepswerk kan zowel in de les als op afstand, je 
• verplaatsen is niet altijd meer nodig 
• … 

• Kunnen kiezen hoe (snel) je leert, verhoogt de motivatie van de leerling 
• De leerkracht krijgt in dit soort gedifferentieerde leertrajecten meer tijd voor persoonlijke, groeigerichte feedback en coaching van de 

leerling 
• Dankzij leertrajecten op maat kunnen leerlingen ook in groepswerk elkaar beter helpen 
• en ondersteunen: samen leren wordt dan een (normaal) feit 
• De laptop is in ons systeem permanent beschikbaar. Langer dan een kwartier voor een 
• eventuele ruil bij een defect zal de leerling de laptop niet moeten missen. Het risico op 
• lesverlies door een defecte laptop is dus minimaal 
• De laptop is een persoonlijk toestel en kan dus ook mee naar huis genomen worden: 
• de ondersteuning van het leerproces gaat zo thuis ook verder 
• … 

1.3 Onmisbare digitale competenties 
In de vernieuwing van het secundair onderwijs staat het verwerven van digitale competenties centraal. Slechts één voorbeeld om dit te illustre-
ren: op het einde van de eerste graad zal elke leerling in staat moeten zijn om op een eenvoudige manier te programmeren. Die stevige ver-
wachtingen zullen zich doorzetten in de hogere jaren. Dit is het zogenaamde ‘computationeel en probleemoplossend denken’. Andere voor-
beelden: 

• Gebruik van algemene online toepassingen en software: o.a. Microsoft 365 met inbegrip van OneDrive, Word, PowerPoint, Excel, Teams, 
enzovoort 

• Gebruik van specifieke apps (applicaties) in functie van een beter begrip van de leerstof 
• Correct gebruik van apps (bijvoorbeeld: social media) 
• Digitale en andere bronnen beoordelen op hun juistheid 
• In staat zijn om vlot alle vormen van nieuwe technologie met een minimum aan opleiding te integreren in het leerproces 
• Digitaal leren samenwerken (o.a. via OneDrive, Smartschool, enzovoort) 
• … 
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1.4 Digitale gelijkheid op school 
De school kiest bewust voor een uniform toestel voor alle leerlingen. Dit toestel kan aangekocht worden via Signpost met een uitzonderlijk 
garantie- en servicepakket van 4 of 6 jaar met eventuele verlenging.  
Waarom hetzelfde toestel voor iedereen: 

• Iedereen met hetzelfde toestel schept een sfeer van gelijkheid onderling, een belangrijke Franciscaanse pijler 
• Op deze manier wordt de digitale kloof gedicht: alle leerlingen krijgen toekomstgericht 
• maximale kansen (hoger onderwijs, arbeidsmarkt) 
• Hetzelfde toestel in de klas garandeert een vlotter lesverloop. Immers, technische verschillen tussen toestellen leiden vaak tot verschil-

lende snelheden in de klas, uiteenlopende vragen en problemen waarop leerkracht of leerling geen direct antwoord op hebben, enzo-
voort 

• Omgekeerd: met gelijke toestellen kunnen leerkrachten en leerlingen elkaar wel helpen in het samen leren 
• Ook in de geboden service bij hapering of defect van de laptop zal er geen verschil zijn: 
• een laptop aangekocht via Signpost die hapert tijdens de les wordt binnen het kwartier 
• omgeruild voor een werkend exemplaar (en de eigen laptop wordt uiteraard snel hersteld) 
• Het toestel op zich is een stevig businessmodel: dat is belangrijk omwille van de vele 
• verplaatsingen en intensief gebruik van de laptop 
• Dit alles garandeert continuïteit, wat uiterst belangrijk is in een les, bij een toets of tijdens een examen. Louter technisch zijn er nog meer 

voordelen aan de SFC-laptops: 
• Nieuwste WiFi standaard, voor een vlotte, snelle verbinding 
• Beschikbaarheid van een standaard ‘image’ voor het toestel (met alle nodige software 
• en instellingen voor het gebruik op school), enzovoort. Dit garandeert een snelle herinstallatie bij defecten 

1.5 Kostenbewuste aanpak 
De laptop is een bijkomende kost. Dit trachten wij te compenseren door andere kosten te beperken. De besparingen in kwestie realiseren zich 
natuurlijk niet allemaal alleen in het eerste jaar. Van het 1ste t.e.m. het de 7de jaar zullen er besparingen zijn: 

• Minder kopieën door extra materiaal digitaal ter beschikking te stellen 
• Voorkeur voor online cursussen i.p.v. papieren handboeken 
• Herwerking van eigen cursussen van leerkrachten naar interactieve PDF-cursussen 
• Gebruik van apps waar mogelijk i.p.v. atlassen enzoverder 
• Smartschool nog meer stimuleren als leer- en werkplatform 
• … 

Ook in de aanpak van de rekeningen op school doen we een inspanning. In augustus betaalt men traditioneel een voorschot voor de boeken 
van 150 euro. Vervolgens zal de school zelf in september géén rekening sturen én daarna 8 maandelijkse rekeningen. Er is een tussentijdse 
afrekening in januari en een eindafrekening in juni. Op die manier houden we alles betaalbaar en overzichtelijk.  
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1.6 Communicatie en bereikbaarheid 
 

1.6.1 Intern 
Onze deur staat open voor alle mogelijke vragen over Digital Skills Boost@SFC. Onze ITcoördinatoren zijn permanent bereikbaar via ict@sfc.be. 

Ook via Smartschool (berichtensysteem) kan je hen bereiken: Alice Beliën, Marc Sannen, Inge Symons, Thom Van Sas, Maarten Warson, Kristof 
Was. 

Zij hebben elk hun eigen specialiteit maar functioneren ook als team in Digital SkillsBoost@SFC. Vandaar dat leerlingen ook altijd live terecht 
kunnen in het IT-lokaal (lokaal A123). 

1.6.2 Signpost 

1.6.2.1 Contactgegegevens 

• Email: info@signpost.eu 
• Telefoon: 09 277 08 76 

1.6.2.2 Link Klantenportaal 

Vragen i.v.m. bestelinformatie, serviceaanvragen, e.d. My Signpost 

1.6.2.3 FAQ pagina Signpost 

My Signpost FAQ 

 

mailto:ict@sfc.be
mailto:info@signpost.eu
https://www.lernova.be/e3t/Ctc/OS+113/d32XXw04/VWTlqR3TG4XyW74hhxV3GVTPtW8ZpTlp5ySX25N95jt8v3qgz0W6N1vHY6lZ3mVW58bSFj3tZ9vQW11tCBG8jLt2YW8z93SC2Dxhw5W7bzJ8-6rfMGRW162vSG4w-Dq_W3-gg3W99Y9KhW6L1vYH5Q7_pRV25WNH7lK3QjW4LHFdt6vzh9TW1xF5Cv4D3FpbW2rGlcB7-1xJzM_jwkdyMcCGMMNtdTRj3qKN7kX_BG82D0LW3nV7tx49BLt0W3sw8138JM1C4W1cKkpM6M8xnjW3JTL_h8TKPThW4V0SYl17C99ZW9d_xfm3XmRVRW8M5Bvb8zcS0PW27HP8l5-v7s_f7PS_Cn04
https://www.lernova.be/e3t/Ctc/OS+113/d32XXw04/VWTlqR3TG4XyW74hhxV3GVTPtW8ZpTlp5ySX25N95jt8v3qgz0W6N1vHY6lZ3lnW4Mt79m8Yr-MRVrH-Kn17J096W8wcfMH6m0BvHVRCHm35XS64ZW2kqLH38HLmlzW8_-88p2cCqRHW3TpkFh6Kq4pkW2bfv0K5Sbq9gW52h65W31scypW5v9Qmk5MqCQVW5qWVgy5pTNN6W45p3rq8BmCGsW5xtzfH6Z54WBW99mSvK3nkF9tW8QpcxT1lhBVKW4X8lyS2KnbNGVpXqg93GrCVpW3GXdyV5S-hrcW76MD4h21rsc2W5nd9g786_QK6W87gNF_6-lmqtVKbGN710tWzBf5FcLT804
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2 Het algemeen IT-reglement 
Het Sint-Franciscuscollege is een toekomstgerichte school waar het behalen van de eindtermen en het verwerven van digitale competenties 
hand in hand gaan. Door zich in te schrijven op onze school verklaren zowel de leerling als zijn ouders zich akkoord met het algemeen onder-
staand werkkader waarvan bepaalde onderdelen verder geëxpliciteerd worden in een duidelijk referentiekader. Deze referentiekaders wer-
den opgenomen onderaan bij dit reglement. 

 

1. Het schoolnetwerk is alleen bestemd voor leerlingen, personeel en externen die werken in opdracht van de school. Het wordt niet ge-
bruikt voor privédoeleinden. 

2. Leerlingen gaan nooit zonder toestemming een lokaal met IT-infrastructuur binnen. Ze wachten tot de leerkracht er is en werken nooit 
zonder toezicht op de IT-infrastructuur. 

3. Onze school beschikt over dure soft- en hardware. We verwachten dat iedereen hier respectvol en op een verantwoorde manier mee 
omgaat. Leerlingen mogen enkel gebruik maken van deze IT-middelen mits toestemming van een personeels- lid. Het spreekt voor zich 
dat een zelfde verantwoordelijk engagement van de leerling verwacht wordt t.o.v. het eigen IT-materiaal dat hij/zij via de school heeft 
aangekocht. 

4. De IT-toepassingen en -toestellen op school zijn enkel te gebruiken voor communicatieve en pedagogisch-educatieve doeleinden, dit 
steeds volgens de regels van het goed fatsoen, zoals die ook gelden in de niet-digitale wereld. De leerling leest zijn/haar berichten in prin-
cipe op dagelijkse basis en verzorgt zijn/haar communicatie volgens de regels van de alge- meen geldende etiquette ter zake. Iedereen 
onthoudt zich verder ook van bijvoorbeeld racistische, kwetsende of porno- grafische uitingen, cyberpesten, spamming (ongepast groeps-
mailen), hacking, enz. 
De gebruikers dragen zelf de verantwoordelijkheid voor de inhoud van de geüploade en bewaarde bestanden. Deze dienen steeds be-
waard te worden op de online locaties die ondersteund worden door school (Smartschool/Microsoft 365). Zij moeten zich hiervoor aan 
het wettelijk kader houden. Het is verboden anderen te laten inloggen op jouw device(s): hier- door word jij mogelijk verantwoordelijk 
gesteld voor misbruik. 

5. Iedere leerling beschikt over een toegang op Microsoft 365 en Smartschool. Deze zijn voor persoonlijk gebruik en mogen niet misbruikt 
worden. Iedere ICT-gebruiker kijkt ook toe op de veiligheid van zijn/haar paswoorden en andere persoonlijke gegevens en het gebruik 
hiervan. 

6. Beelden gemaakt op school mogen in geen enkel geval gepubliceerd worden op internet of sociale media. Enkel mits toestemming van de 
school en in het kader van pedagogische doeleinden , of bij uitbreiding, in het kader van een school- opdracht of –activiteit, is publicatie 
wel toegelaten. Onder beelden verstaan we alle formats (foto’s, cartoons, karikaturen, filmpjes, ...), ongeacht het registratiemedium (fo-
totoestel, smartphone, tablet, …). 

7. Leerlingen mogen geen enkele IT-handeling verrichten die een verstoring van de apparatuur of het lesgebeuren kan ver- oorzaken. Dit 
geldt bijvoorbeeld ook voor het ongeoorloofd vertragen van het schoolnetwerk door het up- en/of downloaden van ongepaste of per-
soonlijke content. Alle IT-verkeer kan steeds door de IT-dienst van het SFC gemonitord worden (GDPR-conform). Vandalisme, in de breed-
ste zin van het woord, kan financieel op de leerling en/of zijn ouders verhaald worden. 

8. Gegevens opgeslagen binnen Smartschool, Microsoft 365 of andere informatiedragers ter beschikking gesteld door de school zijn in geval 
van misbruik toegankelijk voor de ICT-coördinatoren, in overleg met de betrokken leerling. Externe informatiedragers zijn niet toegestaan. 
De coördinator zal in geval van misbruik de nodige beschermende maatregelen treffen en de leerling uitnodigen om mogelijk misbruik 
samen te onderzoeken. Leerlingen kunnen zich in dit uitzonderlijk geval niet beroepen op het recht op privacy. 

9. De school kan nooit verantwoordelijk gesteld worden voor de eigen inhoud van een gebruiker of het verlies van gegevens die door een 
gebruiker geplaatst werden. De school kan evenmin aansprakelijk gesteld worden voor misbruik of vandalisme dat door een gebruiker 
gepleegd werd. Slimme apparaten mogen zich enkel in de locker of boekentas bevinden. Gebruik van de smartphone en bij uitbreiding 
ook van alle andere (mobiele) devices tijdens de lesuren of schoolactiviteiten is enkel toegestaan voor pedagogische doeleinden in op-
dracht van een personeelslid.  
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10. De school voorziet lockers voor het veilig bewaren van de laptops, slimme apparaten, e.a. Alle leerlingen ontvangen een lockerkaart om 
een locker te activeren en te openen. Bij verlies van de lockerkaart wordt 5 EUR aangerekend om deze te vervangen.    

11. De school maakt gebruik van de monitoring software, nl. classroom.cloud. Hiermee kan de leerkracht onder andere in dialoog gaan met 
de individuele leerling, het scherm van de leerling meevolgen of blokkeren in geval van misbruik, projecteren of overnemen indien de 
lessituatie dit vereist. Dit heeft als doel om het leren zo gericht en efficiënt mogelijk te laten verlopen. 

12. Op onze school kan dit enkel tijdens de schooluren én als het toestel zich op dat moment binnen (het netwerk van) de school bevindt. De 
leerling krijgt steeds een melding wanneer én welke leerkracht meekijkt. We verwachten van de leerling dat hij zijn computer tijdens de 
lestijd enkel gebruikt voor pedagogische doeleinden. 

13. Dit reglement is van toepassing op de huidige IT-infrastructuur en software, maar heeft bij uitbreiding ook betrekking op nieuwe toekom-
stige media en het gebruik hiervan op school. Wie de infrastructuur gebruikt, aanvaardt bovenstaande regels. Overtreders hiervan wor-
den in overeenstemming met het reglement gesanctioneerd. Het IT-gebruikersreglement is permanent ter inzage op onze website 
(http://www.sfc.be). 

14. In geval van ernstig misbruik kan de politie ingeschakeld worden. 
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3 Referentiekaders 
 

3.1 Praktische afspraken klasgebruik 
Uitgangspunten: 

• Als leerling draag je zelf de eindverantwoordelijkheid voor je computer. Je waakt erover dat deze steeds optimaal functioneert en zoekt 
onmiddellijk hulp in geval van technische defecten. 

• Het gebruik van IT-devices in de les is steeds gekoppeld aan het eigenlijke lesgebeuren op dat moment. 
• Voor digitale werkstukjes en toetsen die je maakt of aflegt op je toestel, verwijzen we naar onderstaand werkkader. 

3.1.1 Voor de leerling 

Probleemstelling Antwoord: 

Je bent je laptop vergeten. Hiervoor ben je zelf verantwoordelijk, bijgevolg kan je geen beroep doen op een 
vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, hoe en wan- neer een inhaal-
toets kan gemaakt worden. 

Je laptopbaterij is plat. Het dagelijks opladen van je laptop is een persoonlijke verantwoordelijk- heid. Bijge-
volg heb je geen recht op een vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, 
hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden. 
Indien de laptop plat is door een baterijdefect, gaat het om overmacht. In dat geval 
kan je wel een vervangtoestel a�alen. De leerkracht beslist of, hoe en wanneer 
een inhaaltoets kan gemaakt worden. 

Je laptop werkt niet zoals het hoort. Je hebt recht op een vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, hoe en 
wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden. 
Je werkt op een eigen toestel (dus niet via school aangekocht)? 
• Je kan nooit een reservetoestel van de school krijgen. 
• Je verwi�gt de leerkracht vooraf en zorgt zelf voor een vervangtoestel waarop 

je de toets kan afleggen. [praten we in dit reglement wel over een eigen toe-
stel, kan verkeerde indruk wekken, best ad hoc commu- niceren] 

Je hebt geen oortjes voor een luistertoets Dit is je eigen verantwoordelijkheid: indien je er niet in slaagt ergens oortjes op de 
kop te �kken, beslist de leerkracht of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt 
worden. 

Het internet valt uit en de toets valt in het water. De leerkracht beslist of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden. 

Je wordt betrapt op digitaal spieken (onder welke 
vorm dan ook). 

Je toets wordt s�lgelegd en de leerkracht kan beslissen om je een nul te geven voor 
deze evalua�e. 

Inzage van digitale toetsen die niet werden 
teruggestuurd (bijv. S-toetsen) 

Je hebt al�jd recht op inzage en spreekt hiervoor de leerkracht aan. 

Je toets is niet correct ‘binnengekomen’ bij je 
leerkracht 

De leerkracht checkt aan het eind van de les of alle toetsen correct werden geregi-
streerd. 
Als je zelf twijfels hebt over een correcte verzending van de toets, dan spreek je je 
leerkracht meteen aan hierover. 

Je laptop bevat niet de nodige so�ware (bijv. de 
SEB) 

Je zorgt ervoor dat de vereiste so�ware geïnstalleerd is en werkt op je toestel voor de 
start van de toets. 
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3.1.2 Voor de leerkracht 

De digitale toets bevat een fout die invloed 
hee� op de puntentelling. 

De leerkracht zet de fout recht en zorgt ervoor dat dit nooit in het nadeel van de 
leerling is. 

Je digitale toets loopt technisch fout. De leerkracht reset je toets onmiddellijk zodat je met een blanco toets kan begin-
nen. De leerkracht gee� je hiervoor de nodige �jd. 

 

3.2 Geconnecteerd onderwijs 
Uitgangspunt: 

Behalve de locatie verloopt het afstandsonderwijs op een gelijkaardige manier als de fysieke lessen op school. We verwachten dan ook dat je 
deze lessen in de best mogelijke omstandigheden volgt. Op onze school organiseren we structureel geconnecteerd onderwijs (derde graad), 
maar kan er ook ad hoc geconnecteerd onderwijs georganiseerd worden (in het kader van projecten bijvoorbeeld). Ook wanneer een leerling 
ziek is kan er onder bepaalde voorwaarden geconnecteerd onderwijs voorzien worden. 

• Je neemt de verantwoordelijkheid om je technische benodigdheden in orde te brengen (o.a. je internetverbinding, camera, geluid, micro-
foon, batterij opgeladen); 

• Je bent telkens op tijd online aanwezig bij het begin van elke les; 
• Aanwezigheden worden elk lesuur opgenomen. Niet aanwezig staat dus gelijk met spijbelen; 
• Je kijkt in de agenda na in welk platform (Smartschool Live of MS Teams) je verwacht wordt. De vakleerkracht zal het plat- form in de digi-

tale schoolagenda noteren; 
• Je past je voorkomen, attitude en achtergrond aan de gelegenheid aan (kledij, zithouding); 
• Je hebt steeds het benodigde materiaal bij de hand (studieboek, pen, papier…); 
• Je schakelt steeds je camera in; 
• De instructie om je microfoon in of uit te schakelen volg je correct op; 
• Je vermijdt storende achtergrondgeluiden of afleidingen in je thuisomgeving; 
• Je houdt je aan de vooraf gecommuniceerde afspraken; 
• Je houdt je aan de online omgangsvormen tijdens het thuisonderwijs zoals dat eigenlijk ook op school zou gebeuren; 
• Je werkt actief mee tijdens de lessen door de instructies van de leerkracht uit te voeren; 
• Ook deze lessen via digitaal geconnecteerd onderwijs zijn leerkansen. Geef een signaal als je een vraag wilt stellen. Dat kan 
• en mag uiteraard altijd. De leerkracht zal een teken geven om je vraag te stellen; 
• Je vraagt het woord aan de leraar door je ‘hand op te steken’ via de daartoe behorende functie; 
• De chat gebruik je enkel functioneel, dus enkel voor lesgerelateerde zaken en niet om wat te ‘babbelen’ met je klasgenoten. Je hanteert 

ook daar steeds gepast taalgebruik; 
• Je vertrekt niet uit de online sessie vooraleer je leerkracht hiertoe het signaal heeft gegeven; 
• Je maakt nooit opnames (beeld of geluid) van leerkrachten of medeleerlingen zonder hun expliciete toestemming daar- toe. Dit is in strijd 

met de GDPR-wetgeving betreffende de persoonlijke privacy. Bij uitbreiding verspreid je nooit dergelijke opnames. De wetgever voorziet 
hiervoor strenge straffen.  
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3.3 De digitale schoolagenda (Planner) 
 

3.3.1 De schoolagenda als officieel document 
De schoolagenda is een officieel document. De leerkracht schrijft zowel de vakinhouden als de taken, toetsen of andere opdrachten in de digi-
tale schoolagenda zodat de leerling deze kan raadplegen. 
Als je denkt dat hij/zij een fout heeft gemaakt in jouw agenda, aarzel dan niet hem/haar daar onmiddellijk over te contacteren. 

In geval van ziekte van de leerkracht neemt de interimaris gewoon de taak van de vaste leerkracht over in je smartschoolagenda. 

3.3.2 Toetsen 
Hoewel de leerkracht de toetsen inschrijft, behoudt hij ook altijd het recht om onaangekondigd toetsen te geven. Het gaat in dit geval dan 
enkel over een toets van de laatste leseenheid. 

Indien de leerstof meer dan één les bestrijkt, wordt de toets tijdig in de les én in de agenda vermeld mét de juiste deadline. Idealiter gebeurt 
de planning van de toets ook in samenspraak met de leerlingen. Een toets die meer dan één les bestrijkt kan ook niet pas de voorgaande dag 
worden aangekondigd. 
Een afwezige leerling haalt de toets in tijdens de eerste les dat hij/zij terug aanwezig is op school. Van dit principe kan alleen afgeweken wor-
den na tijdige aanvraag bij de leerkracht. Voor sommige toetsen (vaardigheden) is het trouwens niet altijd nodig dat je je thuis moet voorberei-
den. 

3.3.3 De bindende waarde van de agenda 
Indien een taak of toets werd aangekondigd, vindt deze in principe ook plaats. Toetsen kunnen enkel uitgesteld of geannuleerd worden in on-
derling overleg met de klas. 

3.3.4 Lesvervangende activiteiten 
Als er een les wegvalt, vult de leerkracht de lesvervangende activiteit in, in jouw elektronische agenda (bv. een theatervoorstelling). 
Als de leerkracht zelf afwezig is door bijv. een nascholing of een andere activiteit geeft hij/zij een taak of een opdracht door aan het secretari-
aat die hij/zij bovendien ook nog noteert in je schoolagenda. 

3.3.5 Het engagement van de leerling 
De leerling consulteert de agenda in principe dagelijks en voert de daarin genoteerde taken correct uit. 
Een tijdelijke internet- of computerpanne thuis is geen excuus om de toets niet te moeten afleggen of de taak niet correct in te leveren. De 
agenda is immers ook consulteerbaar via de app. 

Wat als je afwezig bent geweest? 

Vooraleer je terug naar school komt na één of meerdere dagen afwezigheid, consulteer je je digitale agenda zodat je weet wat er van jou ver-
wacht wordt in verband met het meebrengen van lesmateriaal, het maken van taken en/of toetsen, etc. 
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	1 Onze visie in een notendop
	1.1 Wij zijn niet…

	Wij zijn niet ‘de school met de laptop’. Dit betekent dat een leerling op het SFC niet voortdurend naar het scherm zal zitten turen tijdens de lessen. In onze pedagogische visie is de laptop een middel, geen doel. Wat dat concreet betekent, kan je hieronder lezen.
	1.2 De laptop ondersteunt het leerproces

	De laptop is geen doel op zich. Het is een ideaal middel om het leerproces altijd en overal te ondersteunen:
	 De laptop wordt op het SFC ingezet voor leertrajecten op maat (differentiatie): leerlingen zullen tijdens de lessen en ook thuis thema, niveau van uitdaging, tempo en mate van ondersteuning kunnen kiezen.
	Enkele concrete voorbeelden:
	o Een luisteroefening in een persoonlijk traject kan op eigen tempo verwerkt/beluisterd worden, ook thuis
	o Leerlingen kunnen kiezen of ze ondersteuning van de leerkracht willen of bijvoorbeeld via een instructiefilmpje aan de slag gaan (‘flip the classroom’ principe)
	• Leerlingen die meer uitdaging nodig hebben kiezen uit de digitaal aangeboden oefeningen de moeilijkste reeks
	• Leerlingen die meer ondersteuning nodig hebben, hebben permanent de
	• juiste remediëringsoefeningen ter beschikking en krijgen correctie én feedback via het digitale platform
	• Digitaal samenwerken bij groepswerk kan zowel in de les als op afstand, je
	• verplaatsen is niet altijd meer nodig
	• …
	 Kunnen kiezen hoe (snel) je leert, verhoogt de motivatie van de leerling
	 De leerkracht krijgt in dit soort gedifferentieerde leertrajecten meer tijd voor persoonlijke, groeigerichte feedback en coaching van de leerling
	 Dankzij leertrajecten op maat kunnen leerlingen ook in groepswerk elkaar beter helpen
	 en ondersteunen: samen leren wordt dan een (normaal) feit
	 De laptop is in ons systeem permanent beschikbaar. Langer dan een kwartier voor een
	 eventuele ruil bij een defect zal de leerling de laptop niet moeten missen. Het risico op
	 lesverlies door een defecte laptop is dus minimaal
	 De laptop is een persoonlijk toestel en kan dus ook mee naar huis genomen worden:
	 de ondersteuning van het leerproces gaat zo thuis ook verder
	 …
	1.3 Onmisbare digitale competenties

	In de vernieuwing van het secundair onderwijs staat het verwerven van digitale competenties centraal. Slechts één voorbeeld om dit te illustreren: op het einde van de eerste graad zal elke leerling in staat moeten zijn om op een eenvoudige manier te programmeren. Die stevige verwachtingen zullen zich doorzetten in de hogere jaren. Dit is het zogenaamde ‘computationeel en probleemoplossend denken’. Andere voorbeelden:
	• Gebruik van algemene online toepassingen en software: o.a. Microsoft 365 met inbegrip van OneDrive, Word, PowerPoint, Excel, Teams, enzovoort
	• Gebruik van specifieke apps (applicaties) in functie van een beter begrip van de leerstof
	• Correct gebruik van apps (bijvoorbeeld: social media)
	• Digitale en andere bronnen beoordelen op hun juistheid
	In staat zijn om vlot alle vormen van nieuwe technologie met een minimum aan opleiding te integreren in het leerproces
	• Digitaal leren samenwerken (o.a. via OneDrive, Smartschool, enzovoort)
	• …
	1.4 Digitale gelijkheid op school

	De school kiest bewust voor een uniform toestel voor alle leerlingen. Dit toestel kan aangekocht worden via Signpost met een uitzonderlijk garantie- en servicepakket van 4 of 6 jaar met eventuele verlenging. Waarom hetzelfde toestel voor iedereen:
	• Iedereen met hetzelfde toestel schept een sfeer van gelijkheid onderling, een belangrijke Franciscaanse pijler
	• Op deze manier wordt de digitale kloof gedicht: alle leerlingen krijgen toekomstgericht
	• maximale kansen (hoger onderwijs, arbeidsmarkt)
	• Hetzelfde toestel in de klas garandeert een vlotter lesverloop. Immers, technische verschillen tussen toestellen leiden vaak tot verschillende snelheden in de klas, uiteenlopende vragen en problemen waarop leerkracht of leerling geen direct antwoord op hebben, enzovoort
	• Omgekeerd: met gelijke toestellen kunnen leerkrachten en leerlingen elkaar wel helpen in het samen leren
	• Ook in de geboden service bij hapering of defect van de laptop zal er geen verschil zijn:
	• een laptop aangekocht via Signpost die hapert tijdens de les wordt binnen het kwartier
	• omgeruild voor een werkend exemplaar (en de eigen laptop wordt uiteraard snel hersteld)
	• Het toestel op zich is een stevig businessmodel: dat is belangrijk omwille van de vele
	• verplaatsingen en intensief gebruik van de laptop
	• Dit alles garandeert continuïteit, wat uiterst belangrijk is in een les, bij een toets of tijdens een examen. Louter technisch zijn er nog meer voordelen aan de SFC-laptops:
	• Nieuwste WiFi standaard, voor een vlotte, snelle verbinding
	• Beschikbaarheid van een standaard ‘image’ voor het toestel (met alle nodige software
	• en instellingen voor het gebruik op school), enzovoort. Dit garandeert een snelle herinstallatie bij defecten
	1.5 Kostenbewuste aanpak

	De laptop is een bijkomende kost. Dit trachten wij te compenseren door andere kosten te beperken. De besparingen in kwestie realiseren zich natuurlijk niet allemaal alleen in het eerste jaar. Van het 1ste t.e.m. het de 7de jaar zullen er besparingen zijn:
	• Minder kopieën door extra materiaal digitaal ter beschikking te stellen
	• Voorkeur voor online cursussen i.p.v. papieren handboeken
	• Herwerking van eigen cursussen van leerkrachten naar interactieve PDF-cursussen
	• Gebruik van apps waar mogelijk i.p.v. atlassen enzoverder
	• Smartschool nog meer stimuleren als leer- en werkplatform
	• …
	Ook in de aanpak van de rekeningen op school doen we een inspanning. In augustus betaalt men traditioneel een voorschot voor de boeken van 150 euro. Vervolgens zal de school zelf in september géén rekening sturen én daarna 8 maandelijkse rekeningen. Er is een tussentijdse afrekening in januari en een eindafrekening in juni. Op die manier houden we alles betaalbaar en overzichtelijk. 
	1.6 Communicatie en bereikbaarheid
	1.6.1 Intern


	Onze deur staat open voor alle mogelijke vragen over Digital Skills Boost@SFC. Onze ITcoördinatoren zijn permanent bereikbaar via ict@sfc.be.
	Ook via Smartschool (berichtensysteem) kan je hen bereiken: Alice Beliën, Marc Sannen, Inge Symons, Thom Van Sas, Maarten Warson, Kristof Was.
	Zij hebben elk hun eigen specialiteit maar functioneren ook als team in Digital SkillsBoost@SFC. Vandaar dat leerlingen ook altijd live terecht kunnen in het IT-lokaal (lokaal A123).
	1.6.2 Signpost
	1.6.2.1 Contactgegegevens


	• Email: info@signpost.eu
	• Telefoon: 09 277 08 76
	1.6.2.2 Link Klantenportaal

	Vragen i.v.m. bestelinformatie, serviceaanvragen, e.d. My Signpost
	FAQ pagina Signpost

	My Signpost FAQ
	2 Het algemeen IT-reglement
	Het Sint-Franciscuscollege is een toekomstgerichte school waar het behalen van de eindtermen en het verwerven van digitale competenties hand in hand gaan. Door zich in te schrijven op onze school verklaren zowel de leerling als zijn ouders zich akkoord met het algemeen onderstaand werkkader waarvan bepaalde onderdelen verder geëxpliciteerd worden in een duidelijk referentiekader. Deze referentiekaders werden opgenomen onderaan bij dit reglement.
	1. Het schoolnetwerk is alleen bestemd voor leerlingen, personeel en externen die werken in opdracht van de school. Het wordt niet gebruikt voor privédoeleinden.
	2. Leerlingen gaan nooit zonder toestemming een lokaal met IT-infrastructuur binnen. Ze wachten tot de leerkracht er is en werken nooit zonder toezicht op de IT-infrastructuur.
	3. Onze school beschikt over dure soft- en hardware. We verwachten dat iedereen hier respectvol en op een verantwoorde manier mee omgaat. Leerlingen mogen enkel gebruik maken van deze IT-middelen mits toestemming van een personeels- lid. Het spreekt voor zich dat een zelfde verantwoordelijk engagement van de leerling verwacht wordt t.o.v. het eigen IT-materiaal dat hij/zij via de school heeft aangekocht.
	4. De IT-toepassingen en -toestellen op school zijn enkel te gebruiken voor communicatieve en pedagogisch-educatieve doeleinden, dit steeds volgens de regels van het goed fatsoen, zoals die ook gelden in de niet-digitale wereld. De leerling leest zijn/haar berichten in principe op dagelijkse basis en verzorgt zijn/haar communicatie volgens de regels van de alge- meen geldende etiquette ter zake. Iedereen onthoudt zich verder ook van bijvoorbeeld racistische, kwetsende of porno- grafische uitingen, cyberpesten, spamming (ongepast groepsmailen), hacking, enz.De gebruikers dragen zelf de verantwoordelijkheid voor de inhoud van de geüploade en bewaarde bestanden. Deze dienen steeds bewaard te worden op de online locaties die ondersteund worden door school (Smartschool/Microsoft 365). Zij moeten zich hiervoor aan het wettelijk kader houden. Het is verboden anderen te laten inloggen op jouw device(s): hier- door word jij mogelijk verantwoordelijk gesteld voor misbruik.
	5. Iedere leerling beschikt over een toegang op Microsoft 365 en Smartschool. Deze zijn voor persoonlijk gebruik en mogen niet misbruikt worden. Iedere ICT-gebruiker kijkt ook toe op de veiligheid van zijn/haar paswoorden en andere persoonlijke gegevens en het gebruik hiervan.
	6. Beelden gemaakt op school mogen in geen enkel geval gepubliceerd worden op internet of sociale media. Enkel mits toestemming van de school en in het kader van pedagogische doeleinden , of bij uitbreiding, in het kader van een school- opdracht of –activiteit, is publicatie wel toegelaten. Onder beelden verstaan we alle formats (foto’s, cartoons, karikaturen, filmpjes, ...), ongeacht het registratiemedium (fototoestel, smartphone, tablet, …).
	7. Leerlingen mogen geen enkele IT-handeling verrichten die een verstoring van de apparatuur of het lesgebeuren kan ver- oorzaken. Dit geldt bijvoorbeeld ook voor het ongeoorloofd vertragen van het schoolnetwerk door het up- en/of downloaden van ongepaste of persoonlijke content. Alle IT-verkeer kan steeds door de IT-dienst van het SFC gemonitord worden (GDPR-conform). Vandalisme, in de breedste zin van het woord, kan financieel op de leerling en/of zijn ouders verhaald worden.
	8. Gegevens opgeslagen binnen Smartschool, Microsoft 365 of andere informatiedragers ter beschikking gesteld door de school zijn in geval van misbruik toegankelijk voor de ICT-coördinatoren, in overleg met de betrokken leerling. Externe informatiedragers zijn niet toegestaan. De coördinator zal in geval van misbruik de nodige beschermende maatregelen treffen en de leerling uitnodigen om mogelijk misbruik samen te onderzoeken. Leerlingen kunnen zich in dit uitzonderlijk geval niet beroepen op het recht op privacy.
	De school kan nooit verantwoordelijk gesteld worden voor de eigen inhoud van een gebruiker of het verlies van gegevens die door een gebruiker geplaatst werden. De school kan evenmin aansprakelijk gesteld worden voor misbruik of vandalisme dat door een gebruiker gepleegd werd. Slimme apparaten mogen zich enkel in de locker of boekentas bevinden. Gebruik van de smartphone en bij uitbreiding ook van alle andere (mobiele) devices tijdens de lesuren of schoolactiviteiten is enkel toegestaan voor pedagogische doeleinden in opdracht van een personeelslid. 
	10. De school voorziet lockers voor het veilig bewaren van de laptops, slimme apparaten, e.a. Alle leerlingen ontvangen een lockerkaart om een locker te activeren en te openen. Bij verlies van de lockerkaart wordt 5 EUR aangerekend om deze te vervangen.   
	11. De school maakt gebruik van de monitoring software, nl. classroom.cloud. Hiermee kan de leerkracht onder andere in dialoog gaan met de individuele leerling, het scherm van de leerling meevolgen of blokkeren in geval van misbruik, projecteren of overnemen indien de lessituatie dit vereist. Dit heeft als doel om het leren zo gericht en efficiënt mogelijk te laten verlopen.
	12. Op onze school kan dit enkel tijdens de schooluren én als het toestel zich op dat moment binnen (het netwerk van) de school bevindt. De leerling krijgt steeds een melding wanneer én welke leerkracht meekijkt. We verwachten van de leerling dat hij zijn computer tijdens de lestijd enkel gebruikt voor pedagogische doeleinden.
	13. Dit reglement is van toepassing op de huidige IT-infrastructuur en software, maar heeft bij uitbreiding ook betrekking op nieuwe toekomstige media en het gebruik hiervan op school. Wie de infrastructuur gebruikt, aanvaardt bovenstaande regels. Overtreders hiervan worden in overeenstemming met het reglement gesanctioneerd. Het IT-gebruikersreglement is permanent ter inzage op onze website (http://www.sfc.be).
	In geval van ernstig misbruik kan de politie ingeschakeld worden. 
	3 Referentiekaders
	3.1 Praktische afspraken klasgebruik

	Uitgangspunten:
	 Als leerling draag je zelf de eindverantwoordelijkheid voor je computer. Je waakt erover dat deze steeds optimaal functioneert en zoekt onmiddellijk hulp in geval van technische defecten.
	 Het gebruik van IT-devices in de les is steeds gekoppeld aan het eigenlijke lesgebeuren op dat moment.
	 Voor digitale werkstukjes en toetsen die je maakt of aflegt op je toestel, verwijzen we naar onderstaand werkkader.
	3.1.1 Voor de leerling

	Probleemstelling
	Antwoord:
	Je bent je laptop vergeten.
	Hiervoor ben je zelf verantwoordelijk, bijgevolg kan je geen beroep doen op een vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, hoe en wan- neer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Je laptopbatterij is plat.
	Het dagelijks opladen van je laptop is een persoonlijke verantwoordelijk- heid. Bijgevolg heb je geen recht op een vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Indien de laptop plat is door een batterijdefect, gaat het om overmacht. In dat geval kan je wel een vervangtoestel afhalen. De leerkracht beslist of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Je laptop werkt niet zoals het hoort.
	Je hebt recht op een vervangtoestel van de school. De leerkracht beslist of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Je werkt op een eigen toestel (dus niet via school aangekocht)?
	• Je kan nooit een reservetoestel van de school krijgen.
	• Je verwittigt de leerkracht vooraf en zorgt zelf voor een vervangtoestel waarop je de toets kan afleggen. [praten we in dit reglement wel over een eigen toestel, kan verkeerde indruk wekken, best ad hoc commu- niceren]
	Je hebt geen oortjes voor een luistertoets
	Dit is je eigen verantwoordelijkheid: indien je er niet in slaagt ergens oortjes op de kop te tikken, beslist de leerkracht of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Het internet valt uit en de toets valt in het water.
	De leerkracht beslist of, hoe en wanneer een inhaaltoets kan gemaakt worden.
	Je wordt betrapt op digitaal spieken (onder welke vorm dan ook).
	Je toets wordt stilgelegd en de leerkracht kan beslissen om je een nul te geven voor deze evaluatie.
	Inzage van digitale toetsen die niet werden
	teruggestuurd (bijv. S-toetsen)
	Je hebt altijd recht op inzage en spreekt hiervoor de leerkracht aan.
	Je toets is niet correct ‘binnengekomen’ bij je
	leerkracht
	De leerkracht checkt aan het eind van de les of alle toetsen correct werden geregistreerd.
	Als je zelf twijfels hebt over een correcte verzending van de toets, dan spreek je je leerkracht meteen aan hierover.
	Je laptop bevat niet de nodige software (bijv. de SEB)
	Je zorgt ervoor dat de vereiste software geïnstalleerd is en werkt op je toestel voor de start van de toets.
	3.1.2 Voor de leerkracht

	De digitale toets bevat een fout die invloed
	heeft op de puntentelling.
	De leerkracht zet de fout recht en zorgt ervoor dat dit nooit in het nadeel van de leerling is.
	Je digitale toets loopt technisch fout.
	De leerkracht reset je toets onmiddellijk zodat je met een blanco toets kan beginnen. De leerkracht geeft je hiervoor de nodige tijd.
	3.2 Geconnecteerd onderwijs

	Uitgangspunt:
	Behalve de locatie verloopt het afstandsonderwijs op een gelijkaardige manier als de fysieke lessen op school. We verwachten dan ook dat je deze lessen in de best mogelijke omstandigheden volgt. Op onze school organiseren we structureel geconnecteerd onderwijs (derde graad), maar kan er ook ad hoc geconnecteerd onderwijs georganiseerd worden (in het kader van projecten bijvoorbeeld). Ook wanneer een leerling ziek is kan er onder bepaalde voorwaarden geconnecteerd onderwijs voorzien worden.
	 Je neemt de verantwoordelijkheid om je technische benodigdheden in orde te brengen (o.a. je internetverbinding, camera, geluid, microfoon, batterij opgeladen);
	 Je bent telkens op tijd online aanwezig bij het begin van elke les;
	 Aanwezigheden worden elk lesuur opgenomen. Niet aanwezig staat dus gelijk met spijbelen;
	 Je kijkt in de agenda na in welk platform (Smartschool Live of MS Teams) je verwacht wordt. De vakleerkracht zal het plat- form in de digitale schoolagenda noteren;
	 Je past je voorkomen, attitude en achtergrond aan de gelegenheid aan (kledij, zithouding);
	 Je hebt steeds het benodigde materiaal bij de hand (studieboek, pen, papier…);
	 Je schakelt steeds je camera in;
	 De instructie om je microfoon in of uit te schakelen volg je correct op;
	 Je vermijdt storende achtergrondgeluiden of afleidingen in je thuisomgeving;
	 Je houdt je aan de vooraf gecommuniceerde afspraken;
	 Je houdt je aan de online omgangsvormen tijdens het thuisonderwijs zoals dat eigenlijk ook op school zou gebeuren;
	 Je werkt actief mee tijdens de lessen door de instructies van de leerkracht uit te voeren;
	 Ook deze lessen via digitaal geconnecteerd onderwijs zijn leerkansen. Geef een signaal als je een vraag wilt stellen. Dat kan
	 en mag uiteraard altijd. De leerkracht zal een teken geven om je vraag te stellen;
	 Je vraagt het woord aan de leraar door je ‘hand op te steken’ via de daartoe behorende functie;
	 De chat gebruik je enkel functioneel, dus enkel voor lesgerelateerde zaken en niet om wat te ‘babbelen’ met je klasgenoten. Je hanteert ook daar steeds gepast taalgebruik;
	 Je vertrekt niet uit de online sessie vooraleer je leerkracht hiertoe het signaal heeft gegeven;
	 Je maakt nooit opnames (beeld of geluid) van leerkrachten of medeleerlingen zonder hun expliciete toestemming daar- toe. Dit is in strijd met de GDPR-wetgeving betreffende de persoonlijke privacy. Bij uitbreiding verspreid je nooit dergelijke opnames. De wetgever voorziet hiervoor strenge straffen. 
	3.3 De digitale schoolagenda (Planner)
	3.3.1 De schoolagenda als officieel document


	De schoolagenda is een officieel document. De leerkracht schrijft zowel de vakinhouden als de taken, toetsen of andere opdrachten in de digitale schoolagenda zodat de leerling deze kan raadplegen.Als je denkt dat hij/zij een fout heeft gemaakt in jouw agenda, aarzel dan niet hem/haar daar onmiddellijk over te contacteren.
	In geval van ziekte van de leerkracht neemt de interimaris gewoon de taak van de vaste leerkracht over in je smartschoolagenda.
	3.3.2 Toetsen

	Hoewel de leerkracht de toetsen inschrijft, behoudt hij ook altijd het recht om onaangekondigd toetsen te geven. Het gaat in dit geval dan enkel over een toets van de laatste leseenheid.
	Indien de leerstof meer dan één les bestrijkt, wordt de toets tijdig in de les én in de agenda vermeld mét de juiste deadline. Idealiter gebeurt de planning van de toets ook in samenspraak met de leerlingen. Een toets die meer dan één les bestrijkt kan ook niet pas de voorgaande dag worden aangekondigd.Een afwezige leerling haalt de toets in tijdens de eerste les dat hij/zij terug aanwezig is op school. Van dit principe kan alleen afgeweken worden na tijdige aanvraag bij de leerkracht. Voor sommige toetsen (vaardigheden) is het trouwens niet altijd nodig dat je je thuis moet voorbereiden.
	3.3.3 De bindende waarde van de agenda

	Indien een taak of toets werd aangekondigd, vindt deze in principe ook plaats. Toetsen kunnen enkel uitgesteld of geannuleerd worden in onderling overleg met de klas.
	3.3.4 Lesvervangende activiteiten

	Als er een les wegvalt, vult de leerkracht de lesvervangende activiteit in, in jouw elektronische agenda (bv. een theatervoorstelling).Als de leerkracht zelf afwezig is door bijv. een nascholing of een andere activiteit geeft hij/zij een taak of een opdracht door aan het secretariaat die hij/zij bovendien ook nog noteert in je schoolagenda.
	3.3.5 Het engagement van de leerling

	De leerling consulteert de agenda in principe dagelijks en voert de daarin genoteerde taken correct uit.Een tijdelijke internet- of computerpanne thuis is geen excuus om de toets niet te moeten afleggen of de taak niet correct in te leveren. De agenda is immers ook consulteerbaar via de app.
	Wat als je afwezig bent geweest?
	Vooraleer je terug naar school komt na één of meerdere dagen afwezigheid, consulteer je je digitale agenda zodat je weet wat er van jou verwacht wordt in verband met het meebrengen van lesmateriaal, het maken van taken en/of toetsen, etc.
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